TED UNIVERSITESI SOSYAL VE KULTUREL iSLER MUDURLUGU
TOPLULUKLAR/BIRLIKLER ETKINLiK OLUSTURMA VE DUYURMA YONERGESI

Etkinlik Gelistirme

- Etkinliklerinizi gelistirmeye ve planlamaya basladiktan sonra Sosyal ve Kilturel
isler Mudurlugiinde kismi zamanli galisan topluluk sorumlulari arkadaslarimiz
vasitasi ile etkinliginizin uygunlugu, streci hakkinda fikir almanizi 6nerilir.

- Ardindan etkinlik intiyaglari ve etkinlik talebinde bulunmak tGzere topluluk
danisman hocasi tarafindan kontrol edilmis ve imzalanmis belge mail ve ya
elden olmak lizere Sosyal ve Kiiltiirel isler Midirligiine teslim edilir. Topluluk
danismani tarafindan imzalanmayan belgeler dikkate alinmayacaktir.

- Sosyal ve Kiiltirel isler Midirliigiine ( sca@tedu.edu.tr ) atilan her mailde bilgi
kismina Davut Can Aslan (dcan.aslan@tedu.edu.tr) , Furkan Basaran
(furkan.basaran@tedu.edu.tr ) ve asagida iletilen topluluk sorumlusu
arkadaslarimizin mail adreslerinin eklenmesi gerekmektedir.

- Etkinlik yapmayi planladiginiz tarihten en az 3-4 giin 6nce talep formlari
onaylanmasi igin Sosyal ve Kiiltirel isler Mudirliigiine teslim edilmelidir.

- Etkinlik sirasinda olusan herhangi bir teknik destek icin ilk olarak topluluk
sorumlulari ile iletisime gecilmesi gerekmektedir.

- Konusmaci ve ya disardan katiimci beklenilmesi durumunda bu kisilerin bilgileri
ve varsa aracin plakasi SCA mail adresine ve yukarida belirtilen kisilere etkinlik
glinuden en az 1 glin once mail atilmasi gerekmektedir.

- Sehirdisi ve ya uzun mesafe olan okul disi geziler icin Ogrenci Gezi Etkinligi
Taahhitnamesi’nin etkinlge katilan 6grenciler tarafindan doldurulmasi
gerekmektedir. ( https://docs.google.com/document/d/11j6NBFHACI-
A3kpXFnVNiMe5-
cGGljWb/edit?usp=share_link&ouid=103856718284624481308&rtpof=true&sd=t
rue)

- Etkinlik i¢in topluluk butgesi kullanarak alacaginiz her sey icin fatura kesilmesi
gerekmektedir. Talep formu haricinde sizlerin almasi gerektigi durumlar olmasi
dahilinde Sosyal ve Kiiltirel isler Mudirligiine bilgi verdikten sonra onay
almanizin ardindan asagida iletilen fatura bilgilerini kullanarak fatura kestirmeniz
gerekmektedir.
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- Her etkinlik sonunda web sitesine haber girilmesi icin yatay formatta 3 gorsel
ve Instagram postlariicin 1:1 formatta kare gorselin SCA mail adresine bilgi
kismina ilgili kisiler eklenerek iletilmesi gerekmektedir. Ek olarak etkinligi
dzetleyen kisa bir metnin ingilizce ve Tiirkce olarak yazilmasi beklenilmektedir.
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Etkinlik Duyurulari

- Mail duyurulari sca@tedu.edu.tr tarafindan yapilmaktadir.

- Onaylanmayan etkinlikleri duyurulari 68renciler ile paylasilmamaktadir.

- Mail duyurularinda resmi bir dil kullanilmasi beklenir. Emoji eklenmis duyurular
dluzenlenerek paylasilir. Bu sebeple duyurularinizi buna uygun iletmeniz
beklenmektedir.

- Duyuru mailleri Turkge ve ingilizce olarak paylasilir. Her iki dil icin hazirlanmis
metinlerinizi ve konu basliklarinizi géndermeniz beklenir.

- Mail eklerinin isimlerinin etkinlik ismi ile adlanirarak gonderilmesi gereklidir.

- Mail duyurularda etkinlik Gcreti ve ya Ucret 6deme ydontemi gibi bilgiler
paylasilmaz, IBAN eklenemez. Bunun igin TEDU anket olusturabilir ve linkini
paylasabilirsiniz.

Anket Sistemi

- Anket sistemi olarak yalnizca TEDU Anket kullanilmasi gerekmektedir.
(https://anket.tedu.edu.tr/index.php/admin/authentication/sa/login)

- Girigyaparken @tedu.edu.tr kismi olmadan mail isminizi yazmaniz ve mail
sifrenizi kullanmaniz gerekmektedir.

- Anket kullanimina dair yonerge videosu linki:
https://drive.google.com/file/d/1ThmaQdsJxv)86wo3v8DCOF8HLLuPbLKnt/view?u
sp=share_link

Sosyal Medya Duyurulari

- Postve hikaye tasarimlari Tiirkge ve ingilizce olarak iki ayri dil icin hazirlanmalidir.

- Postyazilarinda Tiirkge ve ingilizce dil kullanimina 6zen gosterilmelidir.

- Duyurularinizda @tedusca ve @universityted hesaplarini etiketlemeniz
beklenmektedir.

- Duyuru haricinde etkinligin yapildiktan sonra post ve ya hikaye ile etkinlik
suresince paylasim yapilmasi beklenmektedir.

Topluluk/Birlik Sorumlusu Kismi Zamanli Galisan Ogrenciler:

Ece Erdem ( eerdem@tedu.edu.tr)
e Atatlrke¢l Dlsunce Toplulugu
e Bilim ve Teknoloji Toplulugu
e Bilim-Kurgu ve Fantezi Toplulugu
e Cocuklarigin Firsat Esitligi Toplulugu
e Dansve Muzikal Toplulugu
e Doga Sporlan Toplulugu
e E-SportToplulugu
e EduAction Toplulugu
e Ekonomi Arastirma Birligi
e Model United Nations (MUN)
e Sustainable Development Solutions Network (SDSN)
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Temelcan Bayram ( temelcan.bayram@tedu.edu.tr)
e Ekonomive Finans Toplulugu

Esli Danslar Toplulugu

ExtremeTED Toplulugu

Farkindalik Toplulugu

Fotografcilik Toplulugu

Gastronomi Toplulugu

Girisimcilik ve inovasyon Toplulugu

Hayvan Dostlar Toplulugu

ihtiyac Haritasi

International Association for the Study of Traditional Environments (IASTE)

Google Developers Students Club (GDSC)

Dilara Yilmaz ( dilara.yilmaz@tedu.edu.tr)
e Kaizen Toplulugu

Kulttur-Sanat Toplulugu

Logos Society

Maths-Up Toplulugu

Medya Toplulugu

Mimarlik ve Tasarim Toplulugu

Muzik Toplulugu

Politika Platformu Toplulugu

Psikoloji Toplulugu

AlecTED

AeroTED

Giines Gokhan ( gunes.gokhan@tedu.edu.tr)
e Siber Guvenlik Toplulugu (CyberTEDU)
e Sinema Toplulugu
e Surdurulebilir Cevre Toplulugu
e Tarih Toplulugu
e Tiyatro Toplulugu
e Uluslararasi Ogrenciler Toplulugu
e UnlimiTED
e Uzak Dogu Kultaru Toplulugu
e Yapay Zeka ve Veri Bilimi Toplulugu
e Erasmus Student Network (ESN)

e |[nstitute of Electrical and Electronics Engineers (IEEE)



